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Tutorial para Submissão 

Bem-vindo(a) ao Tutorial de Submissão da Revista Educação e Linguagens. Este 

guia foi desenvolvido para auxiliar autores, pesquisadores e colaboradores em todas as 

etapas do processo de submissão de trabalhos ao nosso periódico, assegurando uma 

experiência clara, eficiente e alinhada com nossas diretrizes editoriais. 

O objetivo deste tutorial é orientar de forma detalhada e acessível o procedimento 

de submissão, desde o cadastro no sistema até o envio final do manuscrito. Buscamos, 

com isso, simplificar o processo para autores iniciantes e experientes, promover a adesão 

às nossas políticas editoriais e de formatação, e assegurar que todos os trabalhos 

submetidos atendam aos critérios técnicos necessários para avançar na avaliação, 

contribuindo para a agilidade e qualidade do fluxo editorial. 
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1. Cadastro no sistema 

Abra o sistema de submissão e clique em 'Cadastro' no canto superior direito. Preencha seus 

dados básicos (nome, e-mail, instituição). 

 
Figura 1 - Painel inicial do sistema. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 2 - Início do Cadastro no Sistema (Caso não tenha cadastro). 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

Clique em Cadastro (Caso ainda 

não tenha cadastro na Revista 

Educação e Linguagens) 

Ao preencher suas informações 

pessoais, insira apenas o sobrenome no 

campo 'Sobrenome'. 

Insira o primeiro, segundo e terceiro 

nomes (se houver) no campo 'Nome', e o 

sobrenome no campo 'Sobrenome'. 
Deivid Alex dos 

Santos 
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Figura 3 - Fim do Cadastro no Sistema (Caso não tenha). 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 4 - E-mail de confirmação do cadastro enviado. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

Escolha um nome de usuário único para 

acessar o sistema, se o nome de usuário 

já estiver cadastrado aparecerá uma 

mensagem e você deverá inserir outro 

nome de usuário. 

Inserir pelo menos 4 áreas de interesse 

para avaliação dos artigos da Revista 

Educação e Linguagens. 

Entrar no e-mail pessoal e confirmar o 

cadastro na revista. 
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2. Acesso e login 

Após confirmar o e-mail, faça login com seu usuário e senha. No painel, selecione 'Submeter 

Novo Trabalho'. 

 
Figura 5 - Área de Login e senha após confirmação do e-mail de validação. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 6 - Preenchimento do perfil pessoal. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

Inserir o nome de usuário e senha 

escolhidos durante a etapa anterior 

(Cadastro). 

Preencher 

todas as 

informações 

do perfil. 

Clique em 

Salvar e vá 

para as 

outras abas. 
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3. Preenchimento dos dados do manuscrito 

Complete todos os campos: título, resumo, palavras-chave, área temática e autores. Verifique a 

ortografia e o formato das referências. 

 
Figura 7 - Início da Submissão. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 8 - Escolha da seção de envio (de acordo com o tipo de trabalho enviado - artigo de fluxo 

contínuo, entrevista, resenha e dossiê). 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

Escolha o idioma da 

Submissão (Português, 

Inglês ou Espanhol). 

Escolha o a seção: 

artigo de fluxo 

contínuo, entrevista, 

resenha ou dossiê. 
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Figura 9 - Preenchimento dos Requisitos para Envio do Manuscrito. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 10 - Comentários para o editor e contato de correspondência. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 11 - Transferência do Artigo / Upload. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

Marcar todos os requisitos para envio de Manuscrito depois de 

ler e concordar com as Políticas Editoriais e Diretrizes para 

Autores. 

Adicionar arquivo principal da Submissão. 
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4. Upload do manuscrito 

Anexe o arquivo principal (PDF ou DOCX). Use o botão 'Escolher arquivo' e aguarde o upload 

completar. 

 
Figura 12 - Escolha o tipo de documento que enviou: texto do artigo ou  outro. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
5. Inserir metadados 

Complete os campos e insira todos os metadados em português, inglês e espanhol. 

 
Figura 13 - Inserir metadados em português, inglês e espanhol. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 

Título do Trabalho 

Escolher tipo de arquivo 
Editar 

ou 

remover 

o 

arquivo. 

Preencher todos os Metadados em 

Português, Inglês e Espanhol. 
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Figura 14 - Preencher todos os campos corretamente (Em "sobrenome" colocar apenas o último 
nome do autor) 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 15 - Em dados complementares, preencher em URL: endereço do Curriculo Lattes e em 

ORCID ID o link do Orcid. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Somente o Sobrenome. 
(Último nome). 

Deivid Alex dos Santos 

Link do Orcid 

Link do Currículo Lattes 

Titulação acadêmica, instituição de ensino de vínculo, 
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6. Inserir Coautores 

Revise todos os campos e clique em 'Enviar'. Você receberá um e-mail de confirmação com o 

número da submissão. 

 
Figura 16 - Inserir coautores (se houver) ajustar a ordem de autoria. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
Figura 17 - Inserir as referências do arquivo. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
 
 
 
 
 

Incluir todos os Coautores 

Modificar e 
colocar a 

ordem 
correta dos 
autores (Se 
necessário). 

Inserir todas as palavras-chave 
em Português, Inglês e espanhol 

Inserir todas as referências do 
artigo. 



 

10 
 

7. Finalizar Submissão 

Revise todos os campos e clique em Finalizar Submissão. 

 
Figura 18 - Rever e finalizar submissão. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 
8. Finalizar Submissão 

Rever e visualizar submissão. 

 
Figura 19 - Acompanhar o status de submissão do arquivo. 

 
Fonte: Revista Educação e Linguagens. 

 

Contato Principal 
Deivid Alex dos Santos 

revista.educacaolinguagens@gmail.com 

 
Contato para Suporte Técnico 

revista.unespar@gmail.com 

 

Nome do autor 
Título do Trabalho 

Rever Submissão 

Acompanhar o 
Status da 

Submissão 

mailto:revista.educacaolinguagens@gmail.com
mailto:revista.unespar@gmail.com

