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Tutorial para Submissao

Bem-vindo(a) ao Tutorial de Submissdo da Revista Educacao e Linguagens. Este
guia foi desenvolvido para auxiliar autores, pesquisadores e colaboradores em todas as
etapas do processo de submissédo de trabalhos ao nosso periddico, assegurando uma
experiéncia clara, eficiente e alinhada com nossas diretrizes editoriais.

O objetivo deste tutorial é orientar de forma detalhada e acessivel o procedimento
de submisséo, desde o cadastro no sistema até o envio final do manuscrito. Buscamos,
com isso, simplificar o processo para autores iniciantes e experientes, promover a adesao
as nossas politicas editoriais e de formatagdo, e assegurar que todos os trabalhos
submetidos atendam aos critérios técnicos necessarios para avancar na avaliacao,
contribuindo para a agilidade e qualidade do fluxo editorial.
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1. Cadastro no sistema
Abra o sistema de submisséao e clique em 'Cadastro' no canto superior direito. Preencha seus

dados basicos (nome, e-mail, institui¢cao).

Figura 1 - Painel inicial do sistema.

. . Cadastro  Acesso
Cligue em Cadastro (Caso ainda

ndo tenha cadastro na Revista
Educacéo e Linguagens)

Revista

Educacao e Linguagens

REVISTA DOS CURSOS DE PEDAGOGIA E LETRAS DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR | CAMPUS DE CAMPO MOURAD

Sobre ~ Atual Arquivos Politicas Editoriais ~ Submissbes - Naoticias Portal de Periddicos Q, Buscar

NICIO | Sobre a Revista INFORMAGOES

Para Leitores

Sobre a Revista

Para Autores.
A Revista Educagde e Linguagens & uma publicacdo cienfifica periddica dos Cursos de Pedagogia e de Letras da Para Bibliciecirios

Universidade Estadual do Parana (UNESPAR), Campus de Campo Mourdo.

Historico

Publicada desde 2012, a Revista Educacdo e Linguagens foi criada vinculada aos Cursos de Pedagogia e de Letras da IDIOMA
UMESPAR, Campus de Campo Mourdo, com o objetive de estabelecer um canal préprio e qualificade para a divulgacdo da

producdo académica do programa e da comunidade cientifica em geral. English

Ao longo dos anos, a revista consolidou-3e como uma publicapﬁo de referéncia em sua area, ampliando o corpo editorial, o Espafiol (Espania)
quadro de avaliadores & sua presenca em indexadores nacionais e internacionais. Sua trajetoria € marcada pela transicdo para Poriugués (Brasil)

o formato exclusivamente online, pela adogdo do sistema de fluxo centinuo e por um compromisso ininterrupto com a qualidade
e 0 acesso livre ao conhecimento.

A Revista Educacdo e Linguagens esta classificada no Qualis-Capes no estrato A4 na drea de Educacdo desde 2017. A partir

Fonte: Revista Educacéo e Linguagens.

Figura 2 - Inicio do Cadastro no Sistema (Caso nao tenha cadastro).

INFORMAGOES

Cadastrar Para Leitores

Para Autores

* Indica campo obrigatario Para Biblictecarios
Insira o primeiro, segundo e terceiro
Perfil nomes (se houver) no campo 'Nome', e 0
Nome Propno sobrenome no campo 'Sobrenome". IDIOMA
Deivid Alex dos |
English
Sobrenome
|S t | . ~ Espariol (Espaiia)
antos Ao preencher suas informagdes ) _
L Portugués (Brasil)
o _ pessoais, insira apenas o sobrenome no
Instituigda/Afiliagdo * . .
| | campo 'Sobrenome’.
Pajs =

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




Figura 3 - Fim do Cadastro no Sistema (Caso nao tenha).

Acesso

E-mail *

| | Escolha um nome de usuario Unico para

Usudrio * acessar o sistema, se 0 nome de usuario

| | - ja estiver cadastrado aparecera uma
mensagem e vocé devera inserir outro

ls*-’"“a : | nome de usudrio.

Sim, eu concordo em ter meus dades coletados e armazenados de acerdo com a declaracio de privacidade.

Sim, eu gostaria de ser nofificado(a) de publicacies e anincios novos.

Sim, eu gostaria de receber solicitagdes para avaliar submissdes para esta revista.

Area de interesse para avaliagio Inserir pelo menos 4 areas de interesse
(i ] - para avaliagdo dos artigos da Revista

Educacéo e Linguagens.

N&o sou um robd
o Sarvico oo RCAFTCHA estEn reCAPTCHA
mudanda. AckaaE. Privecideds = Tar—ao:

Cadastrar Acesso

Fonte: Revista Educagéo e Linguagens.

Figura 4 - E-mail de confirmacgao do cadastro enviado.

Revista

Sobre ~  Atual Arquivos Politicas Editoriais ~  Submissdes ~ Noticias Portal de Periddicos

Entrar no e-mail pessoal e confirmar o
cadastro na revista.

Registro aguardando verificacdo

Enviamos um e-mail de confirmacdo para vocé em — Verifique sua caixa de correio eletronico e siga as
instrucdes na mensagem recebida. Caso ndo tenha recebido a mensagem, verifique a pasta de SPAM do seu correio eletrdnico
ou entre em contato com o administrador para suporte.

Cadastro  Acesso

Educacao e Linguagens

REVISTA DOS CURSOS DE PEDAGOGIA E LETRAS DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR / CAMPUS DE CAMPO MOURAO

Q Buscar

INFORMAGCOES

IDIOMA

English
Espaiiol (Espaia)

Portugués {Brasil)

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




2. Acesso e login

Apds confirmar o e-mail, faga login com seu usuario e senha. No painel, selecione 'Submeter

Novo Trabalho'.

Figura 5 - Area de Login e senha ap6s confirmagdo do e-mail de validag&o.

Sobre - Atual

MICIO - Acesso

Acesso
* Indica campo cbrigatorio

Uizudrio *

Senha *

Arquivos

Revista

- Educacao e Linguagens

REVISTA DOS CURSOS DE PEDAGOGIA E LETRAS DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR / CAMPUS DE CAMPO MOURAD

Politicas Editoriais - Submissbes ~ Maoticias Portal de Periddicos

Inserir 0 nome de usuario e senha
escolhidos durante a etapa anterior

(1

(Cadastro).

4

Esqueceu a3 senha?

Mantenha-me conectado

| Acesso |

sire-se mo site

Cadasiro  Acesso

Q Buscar

INFORMAGCOES

Para Leitores
Para Autores

ibliotecarios

m

Fara

IDIOMA

English
Espaficl (Espafia)

Portugués (Brasil)

Revista Educagdo e Linguagens

+— Back to Mova Submisséo

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.

Figura 6 - Preenchimento do perfil pessoal.

Perfil

I Identificacdo Contato Papéis Piblico Senha Notificagbes Chave da APT I
Usudrio
crisacencio3
Nome
A 0% -
Como vocé tratado(a)? Pronomes de tratamento, nomes do meio e sufixos podem ser adicionados aqui
Q@
e Pib.

Seus dados s3o armazenados em concordancia com nossa paolitica de privacidade.

* Indica campo obrigatdrio

0 Ajuda

Preencher
todas as
informacdes
do perfil.

Clique em
Salvar e va
para as
outras abas.

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




3. Preenchimento dos dados do manuscrito
Complete todos os campos: titulo, resumo, palavras-chave, area tematica e autores. Verifique a

ortografia e o formato das referéncias.

Figura 7 - Inicio da Submissao.

Revista Educacdo e Linguagens

L @

Submissdes

Fila Arquivos ® Ajuda

Minhas Submissdes Designadas Q  Buscar Y Filtros = Nova Submissédo -

Nao foram encontradas submissdes.

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.

Figura 8 - Escolha da sec¢&o de envio (de acordo com o tipo de trabalho enviado - artigo de fluxo
continuo, entrevista, resenha e dossié).

Revista Educacdo e Linguagens

« Back to Submissdes

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacgao 5. Proximos Passos

Idioma da Submissdo Escolha o idioma da

Portugués (Brasil) v - Submissao (Portugués,

Submissées em multiplos idiomas sdo aceitas. Fscolha o idioma principal Inglés ou Espanhol).

da submisséo nas op¢des acima. *

Escolha o a secao:

- - artigo de fluxo
continuo, entrevista,

resenha ou dossié.

Secdo

Os artigos devem ser submetidos a uma das secdes do periddico. *

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




Figura 9 - Preenchimento dos Requisitos para Envio do Manuscrito.

Revista Educagdo e Linguagens

«— Back to Submissdes

Marcar todos os requisitos para envio de Manuscrito depois de
ler e concordar com as Politicas Editoriais e Diretrizes para
Autores.

Requisitos para Envio de Manuscrito
Vocé deve ler e reconhecer que vocé completou os req

[J A contribuicdo é original e inédita, e ndo esta sendd

"Comentarios ao editor".
[J 0 arquivo da submiss&o foi revisado e segue rigorosamente as Diretrizes para Autores descritas em Diretrizes para Autores, na pagina

Sobre a Revista.

[J Aidentificacdo de autoria do trabalho foi removida do arquivo e da opcédo Propriedades no Word, garantindo sigilo.

[J Participei da concepcéo do trabalho e torno plblica minha responsabilidade pelo seu contetdo; ndo omiti quaisquer liga¢des ou acordos
de financiamento entre os autores e companhias que possam ter interesse na publicagio deste trabalho; em caso de dois ou mais
autores(as), informo que todos(as) estdo de acordo com esta submissao.

[J Declaro que o presente trabalho atende a todos os procedimentos éticos, nos termos das Resolugdes 196/96 e 251/97, do Conselho
Nacional de Salide, se for o caso.

[J Em caso de aceitacdo deste manuscrito, a Revista EDUCACAO E LINGUAGENS passa a ter os direitos autorais a ele referentes, que se

tornardo propriedade exclusiva da revista.

Fonte: Revista Educagéo e Linguagens.

Figura 10 - Comentarios para o editor e contato de correspondéncia.

Revista Educacdo e Linguagens

+— Back to Submissdes

Comentdrios para o editor
b B 7 Y & R o M Mg

-

Contato de Correspondéncia *
[J Sim, eu gostaria de ser comunicado sobre esta submiss&o.

[J sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a declaracdo de privacidade.

Salvar e continuar = Cancelar

Fonte: Revista Educacéo e Linguagens.

Figura 11 - Transferéncia do Artigo / Upload.

Revista Educacdo e Linguagens

«— Back to Submissées

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagao 5. Préximos Passos

Documentos Adicionar arquivo principal da Submissao. - Add File

Upload any files the editorial team will need to evaluate your submission. Enviar arquivo

Salvar e continuar = Cancelar

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




4. Upload do manuscrito

Anexe o arquivo principal (PDF ou DOCX). Use o botao 'Escolher arquivo' e aguarde o upload

completar.

Figura 12 - Escolha o tipo de documento que enviou: texto do artigo ou outro.

Revista Educacdo e Linguagens

«— Back to Submissdes

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacéo 5. Proximos Passos

Documentos Add File

Titulo do Trabalho Editar Remover -
A What kind of file is this? Texto avaliado Template Texto do Artigo Outro -

Escolher tipo de arquivo
Editar

Salvar e continuar  Cancelar ou

remover
0
arquivo.

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.

5. Inserir metadados

Complete os campos e insira todos os metadados em portugués, inglés e espanhol.

Figura 13 - Inserir metadados em portugués, inglés e espanhol.

Revista Educacdo e Linguagens Preencher todos os Metadados em
Portugués, Inglés e Espanhol.

«— Back to Submissdes

Submeter um artigo
1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacéo 5. Proximos Passos
Prefixo Titulo *
Q Q
Exemplos: Umaf(s), A(s), Um, Uns,
O(s)
Subtitulo
Q@
Resumo *
b B 7 Y 2 X x &2 0 3 ML Q
v

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




Figura 14 - Preencher todos os campos corretamente (Em "sobrenome" colocar apenas o ultimo
nome do autor)

Editar coautor

Nome

Deivid Alex dos @ | Santos

I Este campo é requerido. Sobrenome

Nome Prdprio *

Espafiol (Espafia) Somente o Sobrenome.
English (Ultimo nome).

Como vocé prefere ser tratado(a)? Pronomes de tratament

Nome Piblico de Preferéncia

Contato

E-mail *

Pais

Brasil

Pais *

Fonte: Revista Educagéo e Linguagens.

Figura 15 - Em dados complementares, preencher em URL: enderego do Curriculo Lattes e em
ORCID ID o link do Orcid.

Dados Complementares
- Link do Orcid

ORCID iD

Link do Curriculo Lattes

Instituicdo/Afiliacdo

h & B 7 Y 2 X x £ 2 o 8 M & Q@

Titulacdo académica. instituicdo de ensino de vinculo.

Resumo da Biografia

Papel do colaborador *
® Autor

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




6. Inserir Coautores
Revise todos os campos e clique em 'Enviar'. Vocé recebera um e-mail de confirmagao com o

numero da submissio.

Figura 16 - Inserir coautores (se houver) ajustar a ordem de autoria.

Revista Educacdo e Linguagens

+— Back to Submissées

Lista de Coautores Incluir todos os Coautores ‘ Incluir Coautor

Nome E-mail Papel Contato principa Nas Listas de

v & 4

Modificar e Editar Excluir

colocar a
ordem
correta dos
autores (Se
necessario).

Refinamentos Adicionais
Palavras-chave *

Adicione informagdes adicionais para sua submissdo. Pressione 'Enter' depois de cada termo

Fonte: Revista Educagéo e Linguagens.

Figura 17 - Inserir as referéncias do arquivo.

Revista Educacdo e Linguagens

«— Back to Submissges

Palavras-chave *
Adicione informacdes adicionals para sua submissdo. Pressione 'Enter' depois de cada termo
a x .
Inserir todas as palavras-chave
Espafiol (Espafia) em Portugués, Inglés e espanhol
English

Inserir todas as referéncias do
Referéncias * artigo.

- Salvar e continuar = Cancelar o

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.




7. Finalizar Submissao

Revise todos os campos e clique em Finalizar Submisséo.

Figura 18 - Rever e finalizar submissao.

Revista Educacdo e Linguagens

+«— Back to Submissdes

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacdo 5. Préximos Passos

Sua submissdo estd no sistema e pronta para ser finalizada. Vocé pode voltar e ajustar as informacaes fornecidas antes de continuar.

- Finalizar Submissdo Cancelar

Quando estiver pronto, cligue em "Finalizar Submissdo”.

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.

8. Finalizar Submissao

il

Rever e visualizar submissao.

Figura 19 - Acompanhar o status de submissao do arquivo.

Revista Educacdo e Linguagens
Submissoes Acompanhar o
Status da
Fila (1 Arquivado | 1 Smelssao © Ajuda
Minhas Submissdes Designadas Q | Buscar T Filtros Nova Submissdo
286253 Nome do autor o1 (OFdigiodeTexto ) Visualizar  ~

Titulo do Trabalho

Rever Submissao

2

Fonte: Revista Educacao e Linguagens.

Contato Principal Contato para Suporte Técnico

Deivid Alex dos Santos revista.unespar@gmail.com
revista.educacaolinguagens@amail.com
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